REGULAMENT

PRIVIND ACCESUL SI CIRCULATIA IN INCINTA
PRIMARIEI VALEA RAMNICULUI

CAPITOLUL 1
DISPOZITII GENERALE

Locurile in care sunt gestionate documente care contin informatii clasificate
sau date cu caracter personal, sunt protejate fizic impotriva accesului neautorizat
conform prevederilor Hotararii Guvernului nr.585 din 13.06.2002 pentru
aprobarea Standardelor nationale de protectie a informatiilor clasificate in
Roménia si a Regulamentului (UE) nr.679 privind protectia persoanelor fizice in
ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal privind libera circulatie
a acestor date, de abrogare a Directivei 95/46/CE. De asemenea, accesul
persoanelor in institutie se va face cu respectarea prevederilor Legii nr.544 din
2001 privind liberul acces la informatiile de interes public.

Masurile de protectie fizici a incaperilor si locurilor unde se pastreaza
sau se manipuleazi documente care contin informatii clasificate sau date cu
caracter personal. se stabilesc in functie de tipul zonelor existente.

CAPITOLUL II
ZONELE ADMINISTRATIVE SI ZONELE GDPR STABILITE SI
ADMINISTRATE IN CADRUL UAT PRIMARIA VALEA RAMNICULUI

La nivelul institutiei sunt stabilite, in functie de documentele utilizate,
zonele/ incaperile in care acestea sunt elaborate, gestionate, manipulate sau

arhivate.
La nivelul primariei exista 2 tipuri de zone:

I. Zonele administrative sunt zonele in cadrul carora sunt utilizate
documente clasificate de nivel secret de serviciu si trebuiesc gestionate
conform prevederilor Hotirarii Guvernului nr. 585 din 13.06.2002 pentru
aprobarea Standardelor nationale de protectie a informatiilor clasificate in
Romania;

2. Zonele GDPR sunt zonele in cadrul cirora sunt utilizate documente care
contin date cu caracter personal si trebuiesc gestionate conform
Regulamentului (UE) nr. 679 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce
priveste prelucrarea datelor cu caracter personal privind libera circulatie a
acestor date de abrogare a Directivei 95/46/CE.



Accesul in zonele administrative sau zonele GDPR este permis exclusiv
persoanelor abilitate, cu respectarea principiului "nevoii de a cunoaste",

Astfel "Zonele administrative", unde pot fi concentrate documente care contin
informatii secrete de serviciu, sunt incaperile din cadrul Primariei Comunei Valea
Ramnicului. Aceste zone sunt marcate conform prevederilor legale cu marcaje
"ZONA ADMINISTRATIVA ",

Tot in cadrul acestui obiectiv exist si Zone GDPR in cadrul cirora se
lucreaza cu date cu caracter personal.

CAPITOLUL 111
ACCESUL PERSONALULUI IN ZONELE ADMINISTRATIVE

Accesul personalului care isi desfasoara activitatea in cadrul primariei, in
zonele administrative, se face pe baza legitimatiei de serviciu.

Se interzice, accesul in cadrul acestui obiectiv cu aparate de fotografiat,
filmat, inregistrare audio-video, de copiat sau de comunicare la distanta. De
asemenea, telefoanele performante vor fi folosite numai in scopuri personale si
intr-un mod cat mai limitat.

CAPITOLUL 1V

ACCESUL PERSOANELOR DIN AFARA PRIMARIEI IN ZONELE
ADMINISTRATIVE

Accesul persoanelor din afara institutiei, este permis in institutie pe baza
urmatoarelor documente:
- Legitimatia de serviciu care va atesta apartenenta persoanei respective la
o institutie publica sau la o firma privata;
- CI/Buletin pentru a-i fi inregistrate de catre agentul de paza in
Registrul de acces persoane, datele personale;

Pentru persoanele care participa la diferite activititi comune (convocari,
instructaje, schimburi de experientd, ceremonii, prestari servicii, etc.) accesul se
face pe baza tabelului nominal intocmit de serviciul/compartimentul organizator.

Corespondentii de presa, fotografii, operatorii radio si de televiziune au
acces pe baza legitimatiei de acreditare in specialitate, buletinului /cartii de
identitate si a tabelului nominal aprobat de seful institutiei sau inlocuitorul legal al
acestuia.

in afara programului de lucru, pentru cazuri de urgenta, accesul persoanelor
care nu au acest drept va fi permis numai cu aprobarea conducerii institutiei si
numai insotite de un reprezentant al institutiei.

Persoanele din afara institutiei se inscriu in Registrul de acces persoane
aflat la agentul de paza de la intrarea in institutie, dupa inregistrare acestea vor fi



insotite in locul si la persoana pentru care s-a dat aprobarea, precum si la plecare
pana la iesirea din unitate.

Este interzis accesul in institutie a persoanelor care au asupra lor armament,
munitii, substante toxice si explozive, ori alte materiale si instrumente ce pot pune
in pericol viata, integritatea corporald ori sanatatea personalului propriu sau
patrimoniul institutiei.

La intrarea in institutie, toate persoanele, cu exceptia primarului trebuie
sd prezinte neconditionat, personalului de serviciu (agentului de paza),
documentele de acces, dupa cum urmeaza:

personalul propriu - legitimatia de serviciu;

- persoanele din afara institutiei - buletin de identitate/carte de
identitate sau legitimatia de serviciu;

- cetatenii straini sau roméani cu domiciliul in striinatate - pasaport sau
permis de sedere.

CAPITOLUL V
ACCESUL ANGAJATILOR ECONOMICI CARE EFECTUEAZA
LUCRARI DE CONSTRUCTII REPARATII SAU iNTRETINERI iN
CADRUL ZONELOR ADMINISTRA TIVE

Accesul angajatilor agentilor economici care efectueazd lucrari de
constructii, reparatii si intretinere a cladirilor si instalatiilor in zonele
administrative, se realizeazi pe baza de tabel nominal si numai dupa ce sunt
prezentate Cl/buletinul de citre fiecare persoana in parte si existi aprobarea
conducatorului institutiei.

Tabelul nominal de acces al personalului care efectueaza lucriri de
constructii, reparatii sau intretineri in cadrul zonelor administrative din institutie,
se avizeaza de citre conducitorul institutiei

Tabelul nominal va fi valabil doar pe durata executdrii lucririlor. La
terminarea lucrérilor, tabelele nominale de acces temporar vor fi retrase si predate
la compartimentul care le-a eliberat.

Angajatii agentilor economici vor fi insotiti, pe toatd durata executirii
lucrdrilor, de citre o persoani din compartimentul beneficiar al serviciilor

solicitate sau de la Compartimentul Administrativ.

Accesul angajatilor agentilor economici in alte locuri decit cele stabilite pentru
a- si desfisura activitatea, este strict interzis.

La inceperea lucririlor, angajatii agentilor economici vor fi instruiti privind
accesul si locurile in care se efectueazi lucrarile, de catre agentul de securitate.



CAPITOLUL VI i
ACCESUL PERSOANELOR DETASATE, AFLATE IN
PRACTICA DE DOCUMENTARE, STAGIU, SCHIMB DE

3 EXPERIENTA
IN ZONELE ADMINISTRATIVE

Persoanele aflate in practica de documentare, stagiu de instruire, schimb de
experientd, au acces, pe baza tabelelor nominale de acces, numai in locurile
stabilite de catre conducitorul unitatii.

Tabelele de acces, pentru aceasta categorie de persoane, vor fi intocmite de
catre Serviciul Resurse Umane, si aprobate de primar, si vor avea valabilitate pe
toata durata detasarii, practicii sau stagiului.

La terminarea perioadei de detasare, practicii sau stagiului, tabelele vor fi
retrase de catre compartimentele organizatoare si predate Serviciului Resurse
Umane.

DISPOZITII FINALE

Persoanele care solicita angajarea in munci, primirea in audienta sau cei
care doresc sa depuna petitii, memorii sau reclamatii, vor fi primite in afara
zonelor administrative, in locuri special amenajate, cu aprobarea conducatorului
institutiei.

Reprezentantii institutiilor care, potrivit competentelor legale, au atributii
de coordonare si control pe linia protectiei informatiilor clasificate au acces la
obiectivele, sectoarele si locurile in care sunt gestionate documente care contin
informatii clasificate, pe baza legitimatiei de serviciu si a delegatiei speciale (de
serviciu), semnata de citre conducitorul autoritatii pe care o reprezinta.

Dispozitiile prezentului Regulament, dupa aprobarea de citre
conducdtorul unitafii, vor fi aduse la cunostinta, intregului personal al institutiei
(Anexa Tabelul nominal cu intregul personal al institufiei) si angajatilor
Serviciului Public de Gospodarie Comunala Valea Ramnicului.



Anexa la Regulamentul
privind accesul si circulatia in incinta primariei

TABEL NOMINAL CU PERSONALUL DIN CADRUL

PRIMARIEI

NR. NUME PRENUME FUNCTIA

CRT
1. [ GALBENU MARIAN PRIMAR
2 PAPUC NICOLAE VICEPRIMAR
3 SERBU IONUT SECRETAR GENERAL
4 HARJA LUCIANA CONSILIER PRIMAR
5. | IORDACHESCU VIORICA CONSILIER ACHIZITII PUBLICE
6 SIMION IONICA INSPECTOR ASISTENT
7. | SIMION GINA INSPECTOR PRINCIPAL
8 ILIE LOREDANA INSPECTOR PRINCIPAL
9 ENACHE SORINA INSPECTOR PRINCIPAL
10. | BALASU MARA INSPECTOR PRINCIPAL
11. | DRAGANESCU NETA REFERENT PRINCIPAL
12. | STANCIU EUGEN INSPECTOR PRINCIPAL
13. | DIBU ADRIAN INSPECTOR PRINCIPAL
14. | PORUMB SILVIU NICUSOR INSPECTOR PRINCIPAL
I5. | DANULESCU COSMIN INSPECTOR PRINCIPAL
16. | DRAGAN MARIUS POLITIST LOCAL
17. | STANCIU COSMINA ADMINISTRATOR
18. | PORUMB ALINA REFERENT |
19. | COSTIANU DANIELA CASIER
20. | GHEORGHE IONEL SOFER
21. [ IVAN GEORGETA AGENT DE SECURITATE
22. | PATRASCU IULIAN AGENT DE SECURITATE
23. | PELTEA MIORITA ASISTENT MEDICAL COMUNITAR




REGULAMENT
PRIVIND ACCESUL SI CIRCULATIA IN INCINTA
PRIMARIEI VALEA RAMNICULUI

CAPITOLUL I
DISPOZITII GENERALE

Locurile in care sunt gestionate documente care contin informatii clasificate
sau date cu caracter personal, sunt protejate fizic impotriva accesului neautorizat
conform prevederilor Hotdrarii Guvernului nr.585 din 13.06.2002 pentru
aprobarea Standardelor nationale de protectie a informatiilor clasificate in
Romania si a Regulamentului (UE) nr.679 privind protectia persoanelor fizice in
ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal privind libera circulatie
a acestor date, de abrogare a Directivei 95/46/CE. De asemenea, accesul
persoanelor in institutie se va face cu respectarea prevederilor Legii nr.544 din
2001 privind liberul acces la informatiile de interes public.

Masurile de protectie fizici a incéperilor si locurilor unde se pastreaza
sau se manipuleazd documente care contin informatii clasificate sau date cu
caracter personal, se stabilesc in functie de tipul zonelor existente.

CAPITOLUL II
ZONELE ADMINISTRATIVE SI ZONELE GDPR STABILITE SI
ADMINISTRATE IN CADRUL UAT PRIMARIA VALEA RAMNICULUI

La nivelul institutiei sunt stabilite, in functie de documentele utilizate,
zonele/ incaperile in care acestea sunt elaborate, gestionate, manipulate sau
arhivate.

La nivelul primariei exista 2 tipuri de zone:

I. Zonele administrative sunt zonele in cadrul carora sunt utilizate
documente clasificate de nivel secret de serviciu si trebuiesc gestionate
conform prevederilor Hotararii Guvernului nr. 585 din 13.06.2002 pentru
aprobarea Standardelor nationale de protectie a informatiilor clasificate in
Romania;

2. Zonele GDPR sunt zonele in cadrul cirora sunt utilizate documente care
contin date cu caracter personal si trebuiesc gestionate conform
Regulamentului (UE) nr. 679 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce
priveste prelucrarea datelor cu caracter personal privind libera circulatie a
acestor date de abrogare a Directivei 95/46/CE.



Accesul in zonele administrative sau zonele GDPR este permis exclusiv
persoanelor abilitate, cu respectarea principiului "nevoii de a cunoaste".
Astfel "Zonele administrative", unde pot fi concentrate documente care contin
informatii secrete de serviciu, sunt incaperile din cadrul Primiriei Comunei Valea
Ramnicului. Aceste zone sunt marcate conform prevederilor legale cu marcaje
"ZONA ADMINISTRATIVA ",

Tot in cadrul acestui obiectiv existi si Zone GDPR in cadrul cirora se
lucreaza cu date cu caracter personal.

CAPITOLUL III
ACCESUL PERSONALULUI IN ZONELE ADMINISTRATIVE

Accesul personalului care fsi desfasoara activitatea in cadrul primariei, in
zonele administrative, se face pe baza legitimatiei de serviciu.

Se interzice, accesul in cadrul acestui obiectiv cu aparate de fotografiat,
filmat, inregistrare audio-video, de copiat sau de comunicare la distantid. De
asemenea, telefoanele performante vor fi folosite numai in scopuri personale si
intr-un mod cat mai limitat.

CAPITOLUL IV

ACCESUL PERSOANELOR DIN AFARA PRIMARIEI IN ZONELE
ADMINISTRATIVE

Accesul persoanelor din afara institutiei, este permis in institutie pe baza
urmatoarelor documente:
- Legitimatia de serviciu care va atesta apartenenta persoanei respective la
0 institutie publica sau la o firma privata;
- CI/Buletin pentru a-i fi inregistrate de catre agentul de paza in
Registrul de acces persoane, datele personale;

Pentru persoanele care participd la diferite activititi comune (convocari,
instructaje, schimburi de experientd, ceremonii, prestari servicii, etc.) accesul se
face pe baza tabelului nominal intocmit de serviciul/compartimentul organizator.

Corespondentii de presa, fotografii, operatorii radio si de televiziune au
acces pe baza legitimatiei de acreditare in specialitate, buletinului /cartii de
identitate si a tabelului nominal aprobat de seful institutiei sau inlocuitorul legal al
acestuia.

in afara programului de lucru, pentru cazuri de urgenta, accesul persoanelor
care nu au acest drept va fi permis numai cu aprobarea conducerii institutiei si
numai insotite de un reprezentant al institutiei.

Persoanele din afara institutiei se inscriu in Registrul de acces persoane
aflat la agentul de paza de la intrarea in institutie, dupa inregistrare acestea vor fi



insotite in locul si la persoana pentru care s-a dat aprobarea, precum si la plecare
pana la iesirea din unitate.

Este interzis accesul in institutie a persoanelor care au asupra lor armament,
munitii, substante toxice si explozive, ori alte materiale si instrumente ce pot pune
in pericol viata, integritatea corporald ori sanitatea personalului propriu sau
patrimoniul institutiei.

La intrarea in institutie, toate persoanele, cu exceptia primarului trebuie
sa prezinte neconditionat, personalului de serviciu (agentului de paza),
documentele de acces, dupa cum urmeazi:

personalul propriu - legitimatia de serviciu;

- persoanele din afara institutiei - buletin de identitate/carte de
identitate sau legitimatia de serviciu;

- cetatenii striini sau romani cu domiciliul in strainatate - pasaport sau
permis de sedere.

CAPITOLUL V
ACCESUL ANGAJATILOR ECONOMICI CARE EFECTUEAZA
LUCRARI DE CONSTRUCTII REPARATII SAU INTRETINERI iN
CADRUL ZONELOR ADMINISTRA TIVE

Accesul angajatilor agentilor economici care efectueaza lucrari de
constructii, reparatii si intretinere a cladirilor si instalatiilor in zonele
administrative, se realizeaza pe baza de tabel nominal si numai dupa ce sunt
prezentate Cl/buletinul de citre fiecare persoana in parte si existi aprobarea
conducitorului institutiei.

Tabelul nominal de acces al personalului care efectueaza lucriri de
constructii, reparatii sau intretineri in cadrul zonelor administrative din institutie,
se avizeaza de citre conducitorul institutiei

Tabelul nominal va fi valabil doar pe durata executdrii lucrdrilor. La
terminarea lucrarilor, tabelele nominale de acces temporar vor fi retrase si predate
la compartimentul care le-a eliberat.

Angajatii agentilor economici vor fi insotiti, pe toatd durata executirii
lucrarilor, de citre o persoani din compartimentul beneficiar al serviciilor

solicitate sau de la Compartimentul Administrativ.
Accesul angajatilor agentilor economici in alte locuri decit cele stabilite pentru
a- si desfisura activitatea, este strict interzis.

La inceperea lucrarilor, angajatii agentilor economici vor fi instruiti privind
accesul si locurile in care se efectueaza lucrdrile, de catre agentul de securitate.



CAPITOLUL VI )
ACCESUL PERSOANELOR DETASATE, AFLATE N
PRACTICA DE DOCUMENTARE, STAGIU, SCHIMB DE

X EXPERIENTA
IN ZONELE ADMINISTRATIVE

Persoanele aflate in practica de documentare, stagiu de instruire, schimb de
experientd, au acces, pe baza tabelelor nominale de acces, numai in locurile
stabilite de catre conducitorul unitatii.

Tabelele de acces, pentru aceasta categorie de persoane, vor fi intocmite de
catre Serviciul Resurse Umane, si aprobate de primar, si vor avea valabilitate pe
toata durata detagarii, practicii sau stagiului.

La terminarea perioadei de detasare. practicii sau stagiului, tabelele vor fi
retrase de citre compartimentele organizatoare si predate Serviciului Resurse
Umane.

DISPOZITII FINALE

Persoanele care soliciti angajarea in munci, primirea in audienta sau cei
care doresc sa depund petitii, memorii sau reclamatii, vor fi primite in afara
zonelor administrative, in locuri special amenajate, cu aprobarea conducitorului
institutiei.

Reprezentantii institutiilor care, potrivit competentelor legale, au atributii
de coordonare si control pe linia protectiei informatiilor clasificate au acces la
obiectivele, sectoarele si locurile in care sunt gestionate documente care contin
informatii clasificate, pe baza legitimatiei de serviciu si a delegatiei speciale (de
serviciu), semnata de catre conducitorul autoritatii pe care o reprezinta.

Dispozitiile prezentului Regulament, dupid aprobarea de citre
conducatorul unitatii, vor fi aduse la cunostintd, intregului personal al institutiei
(Anexa Tabelul nominal cu intregul personal al institutiei) si angajatilor
Serviciului Public de Gospodarie Comunala Valea Ramnicului.



Anexa la Regulamentul
privind accesul si circulatia in incinta primariei

TABEL NOMINAL CU PERSONALUL DIN CADRUL

PRIMARIEI

NR. NUME PRENUME FUNCTIA

CRT
1. | GALBENU MARIAN PRIMAR
2. | PAPUC NICOLAE VICEPRIMAR
3. | SERBU IONUT SECRETAR GENERAL
4. | HARJA LUCIANA CONSILIER PRIMAR
5. | IORDACHESCU VIORICA CONSILIER ACHIZITII PUBLICE
6. [ SIMION IONICA INSPECTOR ASISTENT
7. | SIMION GINA INSPECTOR PRINCIPAL
8. | ILIE LOREDANA INSPECTOR PRINCIPAL
9. | ENACHE SORINA INSPECTOR PRINCIPAL
10. | BALASU MARA INSPECTOR PRINCIPAL
11. | DRAGANESCU NETA REFERENT PRINCIPAL
12. | STANCIU EUGEN INSPECTOR PRINCIPAL
13. | DIBU ADRIAN INSPECTOR PRINCIPAL
14. | PORUMB SILVIU NICUSOR INSPECTOR PRINCIPAL
15. | DANULESCU COSMIN INSPECTOR PRINCIPAL
16. | DRAGAN MARIUS POLITIST LOCAL
17. | STANCIU COSMINA ADMINISTRATOR
18. | PORUMB ALINA REFERENT I
19. | COSTIANU DANIELA CASIER
20. | GHEORGHE IONEL SOFER
21. | IVAN GEORGETA AGENT DE SECURITATE
22. | PATRASCU IULIAN AGENT DE SECURITATE
23. | PELTEA MIORITA ASISTENT MEDICAL COMUNITAR




